
第一部分竞争性磋商公告
昌泺（聊城）智能制造有限公司档案数字化项目公告

一、项目概况

    本项目昌泺（聊城）智能制造有限公司档案数字化服务项目已批准，前期准备工作已完成，项目资金来源为自筹资金，采购人昌泺（聊城）智能制造有限公司。本项目已具备采购条件，现对该项目进行竞争性磋商采购。

    二、项目基本情况

1、项目名称：

昌泺（聊城）智能制造有限公司公司档案数字化项目   

2、项目类别：服务类

    3、采购方式：竞争性磋商
4、采购内容：档案数字化。

    5、预算金额：3万元 
    三、供应商资格条件
    1、供应商须在中国境内注册，具有有效的营业执照；
  2、本项目不接受联合体报价。

四、采购文件领取
    1、采购文件领取方式：线上
七、发布公告的媒介：
昌泺（聊城）智能制造有限公司网站（https://www.jiliao.net/cljxadmin.php）发布。

    八、联系方式
    采购人信息：

名称：昌泺（聊城）智能制造有限公司

地址：聊城经济开发区辽河路169号
    联系人：刘主任
    联系电话：15963160800
第二部分供应商须知
供应商须知前附表

	序号
	内容
	规定

	1
	项目名称
	昌泺（聊城）智能制造有限公司

档案数字化服务项目

	2
	采购人
	昌泺（聊城）智能制造有限公司

	3
	采购内容
	公司历年档案需进行数字化处理后移交市档案馆，档案数字化涉及文书档案整理（整理内容：对1976年-2000年组卷文件进行档案分类、整理、排序、编页、去除易锈蚀金属物和易变脆的塑料物、装订、排序、编号等；对2001年至2019年的文件进行档案分类、整理、盖章、编码、起钉、编页、去除易锈蚀金属物和易变脆的塑料物、装订、排序、编号、目录著录、装盒、进馆）、会计档案整理、数码照片档案整理、档案数字化（纸质档案数字化、图像优化；图像分辨率≥300dpi，彩色图像，格式：JPEG+双层PDF，储存介质：光盘/硬盘）、档案著录、实物档案整理等多个项目。

	4
	控制价
	3万元。供应商的初始报价及最后报价超出控制价的报价为无效报价。

	5
	采购方式
	竞争性磋商

	6
	供应商资格要求
	见采购公告

	7
	资格审查方式
	资格后审

	8
	资金来源
	自筹资金

	9
	付款方式
	项目验收合格，取得聊城市档案馆交接文据后，根据实际数量一次性无息付清。付款前，成交供应商应提供符合采购人要求的发票。实际支付进度根据财政拨款进度执行。

	
	
	付款方式不允许负偏离，否则按无效处理。

	
	质量要求
	符合进馆标准

	
	质量保证及售后服务
	服务满足档案行业标准（如《档案数字化规范》DA/T 31-2017）及本项目技术要求，服务质保期为[1年]，以项目终验收通过为起点，质保期内，因乙方服务质量导致的档案整理不规范、数字化成果（如扫描件）损坏/失真等问题，乙方免费整改修复。

	11
	报价有效期
	90日历日（自报价截止时间之日起）

	12
	投标报价说明
	本项目采用“单价固定、据实结算”方式报价，具体要求如下： 1. 供应商需按项目分项（如“档案整理（元/件）”“数字化扫描（元/页）”等）报出固定综合单价，单价包含完成对应分项服务的所有费用（含耗材费、人员费、质检费、税金、利润等，以及满足服务质量要求的一切成本）； 2. 最终结算金额=各分项实际完成工作量×对应分项报价单价，工作量以项目终验收确认的实际合格数量为准； 3. 供应商仅允许提交一套分项单价报价，采购人和采购代理机构不接受选择性报价； 4. 供应商应列入而未列入分项单价中的费用，均视为已包含在对应分项单价内，后续不得额外追加费用。

	13
	评审标准及方法
	综合评分法

	14
	供应商需提交的资格审查文件
	响应文件正副本中提供如下资格审查文件：
1）提供营业执照（复印件加盖公章）；

2）法定代表人的授权委托书原件及授权代表的身份证（复印件加盖公章）；若法定代表人参加，仅提供法定代表人身份证明及身份证（复印件加盖公章）。
未按要求提供上述证明视为无效报价。

	21
	履约保证金
	无      


第二部分 项目说明 

一、项目背景

为落实上级档案移交要求，公司需在2025年12月初将历年档案移交市档案馆。为确保档案移交的规范性、完整性与可追溯性，需对公司历年文书档案、会计档案、数码照片档案等进行全面数字化处理，同步完成档案整理、著录、装具配置等工作。

二、项目目标

通过引入第三方专业服务，完成公司历年档案的分类整理、数字化加工、信息著录等工作，实现档案资源的规范化管理与高效利用，确保在2025年12月初前顺利完成档案移交市档案馆的任务。

三、项目服务内容

1. 文书档案整理

- 1976年-2000年组卷文件：开展档案分类、整理、排序、编页、去除易锈蚀金属物和易变脆塑料物、装订、编号等工作，涉及580卷。

- 2001年-2019年文件：开展档案分类、整理、盖章、编码、起钉、编页、去除易锈蚀金属物和易变脆塑料物、装订、排序、编号、目录著录、装盒、进馆等工作，涉及约1140件。

2. 会计档案整理：对2011年-2021年会计年报进行整理，涉及约44卷。

3. 数码照片档案整理：对数码照片档案进行整理、编号，涉及约10件。

4. 档案数字化：完成纸质档案数字化及图像优化，图像分辨率≥300dpi，采用彩色图像，格式为JPEG+双层PDF，储存介质为光盘/硬盘，涉及约14400页（A3纸张折两页按A4核算）。

5. 档案著录：完成目录著录、打印工作，涉及约4040条。

6. 实物档案整理：完成实物档案整理工作，涉及约2件。

四、实施计划

    建议采纳第三方专业力量的档案数字化服务，按其服务内容推进工作，确保在2025年12月初前完成所有档案数字化及移交市档案馆的任务。



